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ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACION EN LA IED CIUDAD VERDE SOACHA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Viernes 16 DE MAYO HORA 

INICIO: 

8:00 a.m 

HORA FIN: 

10:00 a.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Reunión de seguimiento ciudad 

verde 

Viernes, 16 de mayo  •  7:46–

8:46 a. m. 

Información para unirse a la 

reunión de Google Meet 

Vínculo a la videollamada: 

https://meet.google.com/zsw-

ghre-ruf 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CIDE Soacha 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR 

Desarrollar seguimiento de formación de articulación en la media Sena 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
  
1.Realizar seguimiento a la formación de los programas técnicos del  

2. Reporte de novedades y avances de la formación. •  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Indicaciones particulares sobre el proceso de formación. 

 
 

ANDREA VILLAMIZAR- ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

Ficha 2944527 GRADO 11 

 

30aprendices en formación. 

 

DIEGO RUIZ TORRES -RECURSOS HUMANOS 

FICHA 3171444     GRADO 10 

26 aprendices en formación. 

 

 

EDUARDO MARTINEZ – PROMOTORIA AMBIENTAL 

FICHA 2945710 GRADO 11 

19 aprendices formación 
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ANDREA ESCOBAR CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES 

FICHA 3171523 GRADO 10 

35 aprendices en formación. 

 

CARLOS APOLINAR SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

FICHA 2944526 

30 aprendices en formación. 

 

ALEXANDER PATERNINA CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES 

FICHA 2944524 

17 aprendices en formación. 

 

CLAUDIA CRISTINA SANABRIA RECURSOS HUMANOS 

Ficha 2944528 Matriculados 29 

Retiros voluntarios 2 Deserciones 1 Activos y asistentes 26 

Se generaron 2 llamados de atención por llegadas tarde, solicitados por el coordinador a Leidy 

Jiménez y Tania Rodríguez  

 

Llamados de atención por incumplimiento de entregas para  

Cristian Ledesma, Sofía Cañón y Duvan Angarita. Para el último chico se hace necesario citar 

al acudiente por reincidencia, esta semana el coordinador iba a hacer eso. 

 

 

JEFRY ANDREY RODRIGUEZ RIVERA EVENTOS DEPORTIVOS 

FICHA 3171454 

30 INSCRITOS  en formación HAY 27 

 

 

JOSE ANDERSON MORENO SISTEMAS TELE INFORMATICOS 

FICHA 3171746 DECIMO 

Matriculados en sofia plus  35 

Asistiendo 35   pero hay dos casos 

la aprendiz VIVÍAN JUANITA  VIVÍAN JUANITA  con -TI 1033107418   NO está 

matriculada en sofia plus, el proceso de matricula lo puede solicitar a mitad de año  por traslado 

segun indicaciones administrativas del sena,  esta asistiendo esta autorizado,   (la conté entre 

los que asiste) 

el aprendiz Juan José Moreno Cano con TI 1027527576  no está asistiendo, hablé vía celular 

con el acudiente del aprendiz via celular,  me informo que el esta en una escuela de formación 

de futbol que es la vocacion y lo que quiere el aprendiz y el acudiente lo apoya,  y no volverá 

asistir porque las clases de futbol son los sabados,  van a tramitar el proceso de retiro. 

 

 

JOICE PAOLA OSPINA 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

FICHA 3171434 grado 10 
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32 en formación 

 

HECTOR GERMAN MORENO SISTEMAS TELE INFORMATICOS 

FICHA 2944630 GRADO 11 

5 DESERCIONES DEL AÑO 2024 

 

 

JOSE CARRILLO CONTABILIDAD DE OPERACIONES COMERCIALES 

Ficha 2944546  

Grado 11  

Contabilización de operaciones comerciales y financieras  

Inscritos 22 

En formación 18 

 

 

ANGELA PINZON PROMTORIA AMBIENTAL 

Ficha 3171482 matriculados 27 asisten 25 

 

 

  

 
La coordinadora menciona que el horario de formación es de 7 am a 12 pm y de 9:30 a 

10:00am es la hora de descanso. 

 

En la hora de descanso los instructores por solicitud de la coordinadora deben estar 

pendientes y acompañar a los estudiantes, donde no pueden recorrer la zona de primaria. 

(Solo pueden estar en las canchas). 

 

Los estudiantes deben portar el uniforme. 

No uso de balones 

 

Cualquier inconveniente todos los sábados se encuentra el docente Fabian Vargas quien 

atenderá cualquier solicitud o inconveniente. 

 

 

El instructor enlace del SENA sigue siendo Carlos Apolinar. 

 

 

CONCLUSIONES 
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La Coordinadora Martha P Molano es la Coordinadora encargada entre el SENA y la IED 

CIUDAD VERDE. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

SENSIBILIZACION 

16 MAYO 2025 CARLOS 

APOLINAR 

PARTICIPACION 

VIRTUAL 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

MARTHA P 

MOLANO 

COORDINADORA 

I.E CIUDAD 

VERDE 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

JOIDE PAOLA 

OSPINA 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

ANGELA 

PINZON 

GOMEZ 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

JEFRY 

ANDREY 

RODRIGUEZ 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

DIEGO RUIZ 

TORRES 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

JOSE 

ANDERSON 

MORENO 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

JACKELINE 

ANDREA 

ESCOBAR 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

ANDREA 

VILLAMIZAR 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

CLAUDIA 

ESCOBAR 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

EDUARDO 

MARTINEZ 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 
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JOSE 

CARRILLO 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

ALEXANDER 

PATERNINA 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

HECTOR 

GERMAN 

GOMEZ 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

CARLOS 

APOLINAR 

INSTRUCTOR 

SENA 

SI NINGUNA PARTICIPACION 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXO 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


